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10 najczesciej powtarzajacych sie bledow
popelnianych przez autorow zglaszajacych
ksigzke do wydawnictwa

1. Brak stron tytulowych i spisu tresci

Wydaje sig, ze zatytutowanie swojej ksiazki, tzn. podanie na pierwszej stronie autora i tytutu,
jest sprawa oczywista, jednak wiele os6b o tym zapomina. Bardzo wazne jest tez
sporzadzenie spisu tresci, dzigki ktoremu mozna si¢ szybko zapoznaé z zawarto$cig ksigzki i
ktéry jest niezbednym elementem kazdej publikacji.

2. Dlugie teksty bez podzialu na rozdzialy

Tres¢ ksiazki, zwlaszcza takiej o duzej objetosci, powinna by¢ podzielona na mniejsze
fragmenty, tatwiejsze do przyswojenia przez czytelnika, czyli rozdziaty i — jesli jest taka
potrzeba — podrozdziaty (rozwigzanie cze¢sto spotykane w pracach naukowych).

3. Za duzo réznych wyroznien w tekscie, czesto polaczonych, np.: kursywy, boldy,
podKkreslenia

Zbyt duza liczba wyrdznien (teksty zapisane kursywa, duzymi literami, pogrubione,
podkreslone itp.) przeszkadza w czytaniu. Wyrdzniane powinny by¢ tylko najistotniejsze
mys$li 1 pojecia.

4. Brak konsekwencji w zapisie przypisow i bibliografii

Dotyczy to zwlaszcza prac naukowych i1 popularnonaukowych, w ktorych pojawia si¢ duzo
przypiséw 1 zalaczona jest obszerna bibliografia. Szczegolnie czg¢sto pojawiajacy si¢ blad to
powolywanie si¢ w tek$cie na prace, ktorej nie ma w bibliografii.

5. Cytowanie bez podania zrodla, a nawet bez wskazania, ze dane stlowa sa cytatem
(plagiat)

Sprawa jest szczegodlnie istotna z uwagi na rygorystyczne przestrzeganie i egzekwowanie
praw autorskich we wspotczesnym swiecie. W celu sprawdzenia tekstu pod tym katem mozna
skorzysta¢ np. ze strony internetowej plagiat.pl.

6. Wykorzystywanie materialow ilustracyjnych z Internetu, majacych najczesciej

bardzo malg rozdzielczos¢

Wigkszo$¢ ilustracji, map czy zdje¢ zamieszczonych w Internecie ma niewielka rozdzielczo$¢
(wygladajg dobrze na ekranie komputera, ale w druku sg niewyrazne i majg poszarpane linie).
Nalezy tez pamigtac, ze tresci internetowe mozna wykorzystywac tylko po uzyskaniu zgody
ich autora.
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7. Robienie wcie¢ akapitowych spacjami lub tabulatorami

W tekstach ksigzek pierwszy wiersz akapitu jest najczesciej przesunigty o kilka milimetrow —
to tzw. wciecie akapitowe. Nie powinno si¢ tego wciecia wykonywaé za pomocg wstawienia
kilku spacji lub tabulatora. Do tworzenia wcie¢ akapitowych stuzy opcja w programie Word.

8. Stosowanie dywizow (-) w miejsce myslnikéw (-)

Dywiz (inaczej tacznik) to krétka kreska, wystepujaca np. w wyrazach ztozonych typu ,,biato-
czerwony” itp. Do oddzielania czg¢$ci zdania stuzy mys$lnik, jak np. w zdaniu: ,,Mieszkatem
tam — wspominat kolega”. Bledy takie mozna poprawi¢ w programie Word.

9. Podwdjne spacje w pliku

Podczas pisania zdarza si¢ wpisa¢ miedzy wyrazami dwie (lub wigcej) spacji zamiast
pojedynczej. Wpltywa to negatywnie na estetyke tekstu, gdyz odstepy miedzy wyrazami stajg
si¢ nierowne.

10. Duzo bledow literowych i interpunkcyjnych

Po zakonczeniu pisania ksigzki autor powinien sprawdzi¢ jeszcze raz cato$¢ pod katem
poprawnosci jezykowej, aby w miar¢ mozliwosci wyeliminowaé btedy (przestawienia liter,
przecinki, btedy ortograficzne itp.).
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