INSTRUKCJA DLA AUTOROW

Wydawnictwa Sorus

Kod dokumentu: WN-SORUS-IA-03
Data wejscia w zycie (hnumer wersji): 2026-07-22

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§ 1. Cel dokumentu

1. Niniejsza Instrukcja okres$la zasady przygotowania oraz zgtaszania monografii
naukowych do publikacji w Wydawnictwie Sorus.
2. Dokument ma na celu:
1. ujednolicenie wymagan edytorskich;
2. usprawnienie procesu wydawniczego;
3. zapewnienie wysokiej jakosci publikowanych monografii;
4. zapewnienie zgodnosci publikacji z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
dokumentami wewnetrznymi Wydawnictwa.
3. Autor zgtaszajgcy monografie potwierdza zapoznanie sie z niniejszg Instrukcja.

§ 2. Zakres publikacji

1. Wydawnictwo Sorus publikuje wytgcznie monografie naukowe.

2. Monografia powinna prezentowac oryginalne wyniki badan, analiz lub syntez
naukowych i wnosi¢ istotny wktad do rozwoju danej dyscypliny.

3. Wydawnictwo nie przyjmuje do publikaciji:

prac niespetniajgcych kryteribw monografii naukowej,

materiatow o charakterze wytgcznie popularyzatorskim,

materiatéw reklamowych,

publikacji naruszajgcych obowigzujgce przepisy prawa lub zasady etyki

publikacyjnej.
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Rozdziat i

Zgtoszenie monografii

§ 3. Dokumenty wymagane przy zgtoszeniu

Autor przekazuje:
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kompletny tekst monografii;

streszczenie w jezyku polskim;

streszczenie w jezyku angielskim (jezeli wymagane);
stowa kluczowe;

note biograficzng autora;

oswiadczenie autora;

informacje o zrédtach finansowania;

informacje dotyczace konfliktu interesow;

wykaz ilustraciji, tabel i wykresow (jezeli wystepuja);

. zgody na wykorzystanie materiatow objetych ochrong prawa autorskiego, jezeli sg

wymagane.

§ 4. Sposéb zgtoszenia

1.

2.
3.

Monografie nalezy przekazaé w formie elektronicznej na adres wskazany przez
Wydawnictwo.

Redakcja potwierdza przyjecie zgtoszenia.

Zgtoszenie nie oznacza przyjecia publikacji do wydania.

Rozdziat Il

Wymagania edytorskie

§ 5. Format pliku

Monografia powinna zosta¢ przygotowana w formacie:

DOCX,
ODT (po wczesniejszym uzgodnieniu z Redakcjg).

W uzasadnionych przypadkach Redakcja moze dopuscic inne formaty.



§ 6. Parametry tekstu

Zaleca sie stosowanie nastepujgcych parametrow:

czcionka Times New Roman,
rozmiar 12 pkt,

interlinia 1,5,

marginesy 2,5 cm,

wyréwnanie do obu margineséw,
numeracja stron,

automatyczna numeracja przypiséw.

Autor nie powinien stosowa¢ nadmiernego formatowania tekstu.

§ 7. Struktura monografii
Monografia powinna zawiera¢ odpowiednio:

1. strone tytutowa;

2. spis tresci;

3. wykaz skrotow (jezeli dotyczy);
4. wstep;

5. rozdziaty;

6. zakohczenie;

7. bibliografie;

8. spis tabel;

9. spis ilustracji;

10. aneksy (jezeli wystepujg).

§ 8. Tytuly i srodtytuly

1. Struktura tekstu powinna by¢ logiczna i przejrzysta.
2. Zaleca sie stosowanie maksymalnie trzech poziomow nagtowkéw.
3. Numeracja rozdziatow powinna by¢ konsekwentna w catej publikaciji.

§ 9. Przypisy

1. Przypisy powinny by¢ tworzone automatycznie.
2. Nalezy stosowac¢ jeden system cytowania w catej monografii.
3. Skroty bibliograficzne powinny by¢ stosowane konsekwentnie.



§10

. Bibliografia

Bibliografia obejmuje wytgcznie zrédta wykorzystane podczas przygotowania
monografii.

Wszystkie pozycje cytowane w tekscie powinny znalez¢ sie w bibliografii.
Redakcja zaleca stosowanie jednego stylu cytowan w obrebie catej publikacji (np.
APA 7, Chicago, Harvard lub innego uzgodnionego z Redakcjg).

Wybrany styl cytowania nalezy stosowac¢ konsekwentnie we wszystkich elementach

publikaciji.

Rozdziat IV

Materiaty graficzne, jezyk publikacji oraz wykorzystanie

narzedzi Al

§ 11. Tabele, wykresy i ilustracje

1.

Wszystkie tabele, wykresy, fotografie, mapy, schematy oraz inne materiaty graficzne

powinny:
o by¢ ponumerowane w sposob ciggty;
o posiadac tytut;
o zawiera¢ wskazanie zrodta;
o by¢ przywotane w tresci monografii.
Autor odpowiada za jakosc¢ techniczng materiatow graficznych.
Materiaty graficzne powinny zostaé przekazane rowniez jako oddzielne pliki
zrodtowe.
Zalecane formaty:
TIFF,
PNG,
SVG,
EPS,
JPG (wytgcznie dla fotografii wysokiej jako$ci).
Minimalna rozdzielczosc¢ fotografii przeznaczonych do druku wynosi 300 dpi.
Autor ponosi odpowiedzialno$é za uzyskanie zgdd na wykorzystanie materiatow
objetych prawami autorskimi.
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§ 12

1.

. Cytaty i materiaty chronione prawem autorskim

Autor odpowiada za zgodne z prawem wykorzystanie cudzych utworéw.



W przypadku wykorzystania materiatdbw wymagajgcych zgody wiasciciela praw
autorskich autor zobowigzany jest uzyska¢ odpowiednie zezwolenia przed
zgtoszeniem monografii.

Na zadanie Redakcji autor przedstawia dokumenty potwierdzajgce posiadanie
wymaganych zgod.

§ 13.

1.

Jezyk publikaciji

Monografia powinna zostaé przygotowana z zachowaniem zasad poprawnosci
jezykowej, terminologicznej i stylistyczne;j.

2. Autor odpowiada za poprawnosc jezykowa tekstu przed przekazaniem go do
Wydawnictwa.
3. Redakcja moze zaleci¢ wykonanie dodatkowej korekty jezykowej przed
rozpoczeciem procesu wydawniczego.
4. W przypadku publikacji w jezyku obcym autor odpowiada za profesjonalng korekte
jezykowg wykonang przez osobe posiadajgcg odpowiednie kompetencje.
§ 14. Dane badawcze

. Autor powinien przechowywa¢ dokumentacje badan umozliwiajgcg weryfikacje

wynikéw przedstawionych w monografii.

2. Na uzasadniony wniosek Redakcji autor moze zosta¢ poproszony o przedstawienie
materiatow potwierdzajgcych wyniki badan, o ile nie narusza to przepiséw prawa,
tajemnicy zawodowej lub zobowigzan umownych.

3. Jezeli charakter badan tego wymaga, autor powinien wskaza¢ sposéb uzyskania
zgod komisji etycznych lub innych wymaganych zezwolen.

§ 15. Wykorzystanie narzedzi sztucznej inteligencji

g

. Autor moze korzysta¢ z narzedzi wykorzystujgcych sztuczng inteligencje wytgcznie

jako narzedzi wspomagajgcych proces przygotowania monografii.
Autor zachowuje petng odpowiedzialno$¢ za cato$¢ tresci publikacji.
Narzedzia Al nie moga by¢ wskazywane jako autorzy ani wspétautorzy monografii.
Jezeli narzedzia Al zostaty wykorzystane do:
1. przygotowania fragmentow tekstu,
2. tlumaczenia,
3. analizy materiatu,
4. opracowania ilustracji,
5. przygotowania kodu komputerowego,

autor zobowigzany jest poinformowac o tym Redakcje w oswiadczeniu autora.



5. Niedopuszczalne jest przedstawianie tresci wygenerowanych przez Al jako
zweryfikowanych wynikéw wtasnych badan bez ich merytorycznej kontroli.

§ 16. Identyfikator ORCID

1. Autor posiadajacy identyfikator ORCID proszony jest o jego podanie podczas
zgtaszania monografii.

2. Podanie identyfikatora ORCID jest zalecane, lecz nie jest warunkiem przyjecia
monografii do procesu wydawniczego.

§ 17. Przygotowanie plikéw do skiadu

N

Tekst monografii powinien zosta¢ przekazany jako jeden kompletny plik.

2. Materiaty graficzne nalezy przekazaé jako odrebne pliki z nazwami odpowiadajgcymi
oznaczeniom zastosowanym w tekscie.

3. Redakcja moze zwrdci¢é monografie autorowi do uzupetnienia, jezeli przekazane

materiaty nie umozliwiajg prawidtowego przygotowania publikaciji.

§ 18. Lista kontrolna przed zgtoszeniem

Przed przekazaniem monografii autor powinien sprawdzi¢, czy:

L1 przygotowano kompletny tekst monografii;

L1 bibliografia jest kompletna i zgodna z przyjetym stylem cytowania;

[1 wszystkie ilustracje, tabele i wykresy zostaty opisane i oznaczone;

[J uzyskano wymagane zgody na wykorzystanie materiatéw chronionych prawem autorskim;
L1 ujawniono zrédta finansowania;

(1 ujawniono ewentualny konflikt intereséw;

[ przygotowano streszczenie i stowa kluczowe;

[ podpisano wymagane oswiadczenia autora.



Rozdziat V

Proces wydawniczy

§ 19. Etapy procesu wydawniczego

1. Proces wydawniczy obejmuje nastepujace etapy:
1. zgtoszenie monografii;
ocene formalng;
weryfikacje kompletnosci dokumentaciji;
kontrole oryginalnosci publikacji;
skierowanie monografii do recenz;ji;
proces recenzowania;
podjecie decyzji wydawniczej;
wprowadzenie poprawek przez autora, jezeli sg wymagane;
9. redakcje jezykows i techniczng;
10. skfad i przygotowanie do publikacji;
11. korekte autorska;
12. akceptacje wersiji do publikacji;
13. publikacje monografii.
2. Wydawnictwo zastrzega sobie prawo do kontaktu z autorem na kazdym etapie
procesu wydawniczego.
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§ 20. Redakcja i korekta

1. Po pozytywnym zakonczeniu procesu recenzowania monografia kierowana jest do
redakcji i korekty.
2. Redakcja moze proponowaé zmiany:
1. jezykowe;
2. stylistyczne;
3. edytorskie;
4. techniczne.
3. Zmiany merytoryczne wymagajg akceptacji autora.
4. Autor zobowigzany jest do przekazania korekty autorskiej w terminie uzgodnionym z
Redakcja.

§ 21. Akceptacja publikaciji

1. Przed skierowaniem monografii do publikacji autor otrzymuje wersje po skfadzie do
akceptaciji.
2. Na tym etapie dopuszczalne sg wytgcznie poprawki:
1. redakcyjne;



2. jezykowe;
3. typograficzne;
4. techniczne.
3. Wprowadzanie nowych tresci lub zmian majgcych wptyw na strukture monografii
moze wymagac¢ ponownej oceny przez Redakcje.

§ 22. Wycofanie monografii

1. Autor moze ztozy¢ wniosek o wycofanie monografii przed zakonczeniem procesu
wydawniczego.
2. Whniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie.
3. Wydawnictwo moze odmoéwic¢ wycofania monografii, jezeli:
1. publikacja znajduje sie na koncowym etapie produkcji;
2. zawarto wigzgcg umowe wydawniczg przewidujgcg odmienne zasady;
3. wycofanie mogtoby naruszy¢ prawa osob trzecich.

Rozdziat VI

Prawa i obowigzki autora

§ 23. Prawa autora
Autor ma prawo do:

1. uzyskania informaciji o przebiegu procesu wydawniczego;

2. otrzymania uzasadnionej decyzji wydawniczej;

3. zgtaszania uwag do redakcji i korekty;

4. ochrony swoich praw autorskich;

5. zachowania poufnosci danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 24. Obowiazki autora
Autor zobowigzuje sie do:

przestrzegania Regulaminu Etyki Publikacyjnej;

przestrzegania Procedury recenzowania;

terminowego przekazywania wymaganych materiatéw;

wspotpracy z Redakcja;

niezwiocznego informowania o wykrytych btedach lub okoliczno$ciach moggcych
mie¢ wptyw na publikacje.
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Rozdziat VII

Postanowienia koncowe

§ 25. Dokumenty powigzane
Instrukcje stosuje sie tacznie z:

Regulaminem Etyki Publikacyjnej;

Procedurg recenzowania monografii naukowych;
Formularzem recenzji;

Oswiadczeniem autora;

Umowg wydawnicza.
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§ 26. Aktualizacja Instrukcji

-_—

Instrukcja podlega okresowemu przeglgdowi nie rzadziej niz raz na dwa lata.
2. Zmiany zatwierdza Zarzgd DM Sorus Sp. z 0.0.

§ 27. Wejscie w zycie

1. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem jej zatwierdzenia przez Zarzgd DM Sorus Sp. z
0.0.

2. Aktualna wersja Instrukcji publikowana jest na stronie internetowej Wydawnictwa
Sorus.

Zatacznik nr 1

Lista dokumentow przekazywanych przez autora
Przy zgtoszeniu monografii autor przekazuje:
L] tekst monografii;

[ streszczenie;



[] stowa kluczowe;

L1 note biograficzng;

(] o$wiadczenie autora;

[ informacje o finansowaniu;

L informacje o konflikcie intereséw;
L1 materiaty graficzne;

1 wymagane zgody dotyczgce materiatow objetych prawem autorskim.
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